POCSMEGYER KOZSEG JEGYZOJE
A hatarozati javaslat elfogadasahoz
egyszeii tobbség szukséges.

ELOTERJESZTES
Pocsmegyer Kozség Onkormanyzat Képvisgttestiiletének Polgarmesteri Hivatalaban dolgozé
koztisztvisebk teljesitménykdvetelményeinek alapjat képé célok meghatarozasarol
(Készult a Képviséktestulet 2011. februar 10-i rendes Ulésére)

Tisztelt Képviselbs-testilet!

A koztisztvisebk jogallasarol szolo - tébbszér modositott - 1989&.XXIIl. térvény (tovabbiakban: Ktv.)
34. §-a rendelkezik a koztisztvisklmunkateljesitményének értékelggér

A munkaltatoi jogkor gyakorloja a jovahagyott kidineélok és a koztisztvisgélmunkakoére alapjan
allapitia meg az egy évre szo6lo egyeni teljesitrkéngtelményeket, mely a targyév végen értékelésre
kertl. Az egyéni teljesitménykbvetelményeket a Rofgesteri Hivatal koztisztviséite a jegyd, a
jegyzore vonatkozoan a polgarmester allapitja meg.

A Ktv. 34. 8-4nak (3) bekezdése szerint az egyélpditménykdvetelmények alapjat képpedemelt
célokrdl a helyi 6nkormanyzatok esetében a Képé4tedtilet dont.

A kiemelt helyi célok meghatarozasakor a Képwvidektiletnek figyelembe kell vennie a torvényi §zin
jogszabalyokban az 6nkormanyzatok szamara meghataréllamigazgatasi feladatokat, tovabba az
onkormanyzat helyi rendeleteiben meghatarozott kéirfkladatokat.

A kiemelt célok az dnkormanyzattkodésére, a kdzigazgatasi Ugyek dontésre vékésritésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasakgpwiseb-testilet altal megfogalmazott feladatok és
meghozott dontések végrehajtasara terjednek ki.

A fenti szempontok alapjan javaslom a T. Képvidelstiletnek, hogy a Polgarmesteri Hivatal 2011e év
vonatkozo teljesitményértékelésének alapjat képéz kiemelt céljai a hatarozati javaslatban
felsoroltak legyenek.

Kérem a T. Képviséttestiletet, hogy az &krjesztést targyalja meg, és a hatarozati javadiagadja el.

A Ktv. 34. § (6) bekezdése ugy rendelkezik, hogy, A jegys, féjegyzd esetében a polgarmester
allapitja meg a (4) bekezdésben meghatarozotstetjénykdvetelményeket, értékeli teljesitményideet
az értekelest tajekoztatja a képviséltestiletet.”

Molnar Gyobngyi jegyd részére a 2010. évi teljesitménykovetelmények fiteggtasra kerlltek, a
végrehajtas attekintése és értékelése megtortént.

Hatarozati javaslat

Pocsmegyer Kozség Onkormanyzatanak Képiitsdtillete — a koztisztvisi jogallasarol szold 1992.
évi XXIIIl. tv. 34. 8 (3) bekezdésében kapott feHilatazas alapjan - a Polgarmesteri Hivatal
koztisztvisebi 2011. évi teljesitménykdvetelményeinek alapjgiea® kiemelt célokat az aldbbiak szerint
allapitja meg:



Szakmailag megalapozott és a jogszabalyoknak nedgjfdtépviseb-testileti valamint a
tisztségviseli dontés-ebkészitési folyamat biztositasa, a képuvikahunkajanak segitése.

A képvisebi munka elektronikus tdmogatasa a testlleti infailkaa rendszer hasznalatanak
biztositdsaval.

A Képviseb-testlet és szervei dontéseinetkélszitésekor a papir alapu adatforgalom folyamatos
csokkentése, az elektronikus adatforgalom novelése.

A bizottsagi, testtileti hatarozatok hatében torté végrehajtasa.

A kistérséghez tartozé o©Onkorméanyzatokkal, - kil@mosa mikrotérséghez tartozé
onkorményzatokkal - intézményekkel, szakmai ésl cdzervezetekkel vald kapcsolattartas
tovabbi e6sitése. A civil és tarsadalmi szervezetek bevonasddntések ékészitésébe,
véleményezésébe, a kdzfeladatok ellatasaba.

Az onkormanyzati és allamigazgatasi tevékenységtash soran a jogszabalyok betartasa, a
jogszabalyvaltozasok figyelemmel kisérése, azngetkezések miébbi elsajatitasa és szaksker
alkalmazasa.

Az Ugyintézés szakmai tartalmaban valjon egyrekuatgabba: a jogszabalyi hatasidn belll a
legjobb mirbsédi Ggyintézés valdsuljon meg.

A humaneéforrassal valé hatékony gazdalkodas érdekében diiato kell a bels és kil$
oktatasok, képzések tervsier racionalis és koltségtakarékos megszervezésétinidi
figyelemmel a meghatarozo jogszabalyok valtozazaltapcsolodo tovabbképzésekre.
Gondoskodni kell a Polgarmesteri Hivatal legfonbisaszakmai értékének, a szaktudasnak a
noveléséfl, megrzéséél. Ennek eérdekében 0sztondézni kell a munkatarsakouativ
kezdeményezéseit, szakmai felkészulltséguk folyasfajesztését.

A Polgarmesteri Hivatalnal jelentk&zfeladatok eredményesebb ellatasa érdekében ai targy
feltételek biztositasa, a sziikséges technikai kdisiések folyamatos végrehajtasa.

A fogyatékos vagy barmely més okbdl hatranyos teghen 1€% lgyfelek kiemelt segitése az
Ugyintézés soran.

Az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal és azzintények anyagtakarékos tzemeltetésének
tamogatasa az irodaszerek és a tisztitoszerek Rbizpmszerzésevel.

Kdltségcsokkentés a nyomtatasi és sokszorositébinitea ésszdéisitésével, a koltségkindél
dokumentum beolvasasi (szkennelési) technika b&dszea titkarsagi szobaban.

A hivatali Ugyintézés sordn alkalmazandé formanyw@nyok elektronikus uton tortén
elérésének biztositasa az ugyfelek részére.

Egységes formatum kialakitasa a Polgarmesteri Blivalamennyi irata vonatkozasaban.

Az ugyfelek tajékoztatdsa érdekében az informadadkamatos megjelentetése a Kisbiréban,
valamint az Onkormanyzat honlapjan, enneksefjitése céljabol a testiletisrjesztések,
valamint a hatarozatok megjelenitése a honlapon.imd@rmaciok folyamatos karbantartdsa,
aktualizalasa.

Az elektronikus informéaciészabadsagrol szolé 20@wi XC. torvényben és kapcsoldédo
jogszabalyokban foglaltak alkalmazasa, a kdzérdskkozérdekdl nyilvanos adatok kdzzététele,
megismerésik biztositasa.

Az dnkormanyzat biztonsagos, kiegyensulyozaikduésének szolgalata, a pénzigyi folyamatok
atlathatdsaganak, a bevételekkel és a vagyonnal wgakzdalkodas elszamoltathatbsaganak
erssitése.

Az oOnkorméanyzati bevételek novelése, kulonos tekiek a hatralékok csokkentésére, a
kintlévéségek behajtasara és az alle@si tevekenység fokozasara.

Pocsmegyer Kozség gazdasagi programjaban meghatta@tok megvaldsitasa érdekében a
palyazati lehdiségek feltérképezése, palyazati forrasok felkutat&silonos tekintettel az Uj
Magyarorszag Fejlesztési Terv (2007-2013) keretehtil kelérhed EU-s fejlesztési forrasokra.
Sikeres palyazatok esetén azok koltségtakarékgygseti megvaldsitasa, a projektek szakézer
elokészitése és végrehajtasa.

A 2010. évi koltségvetési beszadmolo szabalyszeataridre tortérd elkészitése.

Az dnkorményzat 2011. évi koltségvetésenek szabalyshatéridre torte elkészitése.
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A Polgarmesteri Hivatal 2011. eévi koltségvetésenekgrehajtasa soran a gazdalkodas
szabalyszdiségeinek biztositasa a céldmargi, a hatékonysagi és a takarékossagi szempontok
alapjan.

» Hivatali szabalyzatok felllvizsgéalata és aktuahsal a jogszabalyvaltozasoknak megéael

* A kiemelt kbzségi programok és rendezvények kolaggkony és takarékos megvaldsitasa.

* A 2011. évi népszamlalasokkészitése, gordiulékeny, szaksizés torvenyes lebonyolitasa.

A Képviseb-testillet felkéri a jegyi, hogy intézkedjen a Polgarmesteri Hivatal kortiseloi 2011. évi
egyeni teljesitméenykovetelményeinek meghatarozasagyben felkéri a polgarmestert, hogy a jegyz
2011. évi teljesitménykdvetelményeit — a Polgareresiivatal 2011. évi kiemelt célkizései alapjan —
allapitsa meg.

Hatarid 6: egyéni teljesitménykovetelményekidésére: 2011. marcius 31.

egyéni teljesitménykdvetelmények értékelésépgl. december 31.
Felelés: polgarmester és jeg§z

Pocsmegyer, 2011. februar 3.

Molnér Gyongyi
jegyzs



